
 
 

คู่มือการใช้งานระบบจัดการเว็บไซต์ 
ศูนย์เวชศาสตร์ฟื้นฟูและดูแลผู้สูงวัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย  
สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
  



การเข้าสู่ระบบ 
1. ไปที่ srccare.uru.ac.th/login พิมพ์ username และ password ที่ได้รับ  

 
2. กดปุ่ม Sing in เพื่อเข้าสู่ระบบ 
 

จัดการเมนู 
 เมนูประกอบไปด้วย Nav ,Sidebar , Body ,Footer 
 

 
 
ข้อแนะนำ  

1. สำหรับเมนูทีจ่ะแสดงบน Nav ใหเ้ลือกเป็นเมนูสำคัญ หรอืทำการจัดกลุม่ข้อมลูมาแล้ว เนือ่งจากการ
ใส่เมนู Nav ที่มากเกินไปจะทำให้การแสดงผลหน้าเว็บไซต์ไม่สวยงาม 

2. ควรเรียงลำดับเมนูใหเ้หมาะสมก่อนการสร้าง เนือ่งจากหากสร้างไปแล้วไมส่ามารถย้ายได้นอกจากจะ
ทำการลบและสร้างใหม่ตามลำดับที่ต้องการ 

  
 
 

Nav 

Sidebar Body 

Footer 



การเพ่ิมเมนู 
1. คลิกที่ จัดการเมนู -> เพิ่มข้อมูล 

 
 

2. ระบบจะแสดงฟอร์มสำหรับรับข้อมูลเมนูให้ใส่รายละเอียดให้ครบถ้วน 

 
 2.1 ใส่ช่ือเมนูที่จะแสดง 
 2.2 ใส่ URL สำหรับเมนูที่ต้องการ Link ไปยังเว็บไซต์ภายนอก หรือ ใส่ Keyword ภาษาอังกฤษที่สื่อ
ถึงเมนูนี้ เช่น academicservice, minilogo  เป็นต้น เพื่อใช้เป็น Keyword สำหรับการค้นหาข้อมูลที่มี 
Keyword ตรงกันมาแสดงในหน้าแสดงผล 
 2.3 เลือกรูปแบบการแสดงผลของเมนู หากเลือก Nav จะแสดงที่ส่วนหัวของหน้า หากเลือกส่วนอื่น 
ๆ จะแสดงผลในพื้นที่ที่กำหนดไว้ 



 2.4 เลือกประเภทการแสดงผลที่เหมาะสมกับข้อมูล ยกตัวอย่างเช่น เมนู Mini Logo เป็นเมนูสำหรับ
แสดงผลรูปภาพ Logo เพื่อเช่ือมโยงไปยังเว็บไซต์อื่น ๆ ก็จะมีรูปแบบการแสดงผลเฉพาะ ดังภาพ 

2.5  กดปุ่ม Save เพื่อบันทึก 
 

ประเภทการแสดงผลท้ังหมด 
 details การแสดงผลแบบแสดงรายละเอียด พร้อมไฟล์ประกอบ 

list แสดงผลแบบรายการ ในรูปแบบตาราง 
cardshow แสดงผลในรูปแบบรายละเอียดเพิ่มเติม จากหัวข้อหลัก 
cardall แสดงผลในรูปแบบ หัวข้อหลัก และรูปภาพเท่านั้น 
link สำหรับเมนู หรือข้อมูลที่ต้องการเช่ือมโยงด้วย URL 
gallery แสดงผลในรูปแบบ รูปภาพ โดยเฉพาะ 
service แสดงผลในรูปแบบของหน้าจอบริการ ตามหัวข้อ 
minilogo แสดงผลเฉพาะรูปภาพ ในแถบ Logo เท่านั้น 

 
ตัวอย่างการแสดงผล 

1. Details เป็นการแสดงข้อมูลในรูปแบบของการจัดหน้ารายละเอียด โดยผู้ใช้งานสามารถออกแบบ
ได้เองตามเครื่องมือที่มีให้ 

 
  



2. List เป็นการแสดงผลแบบรายการในรูปแบบตาราง 

 
 
3. CardShow เป็นการแสดงผลรายละเอียดของข้อมูลที่แสดงผลแบบ Cardall 

 
 

4. Cardall แสดงผลในรูปแบบ หัวข้อหลัก และรูปภาพเท่านั้น ซึ่งจะใช่ร่วมกับการแสดงผลข้อมูล
รายละเอียดด้วยการแสดงผลแบบ Cardshow 

 
 



5. link สำหรับเมนู หรือข้อมูลที่ต้องการเช่ือมโยงด้วย URL 
6. gallery แสดงผลในรูปแบบ รูปภาพ โดยเฉพาะ 

 
 
 

7. service แสดงผลในรูปแบบของหน้าจอบริการ ตามหัวข้อ 

 
 

8. minilogo แสดงผลเฉพาะรปูภาพ ในแถบ Logo เท่านั้น 

 
 



การเพ่ิมเมนูย่อย 
 เมื่อทำการเพิ่มเมนูหลักแล้วสามารถ เพิ่มเมนูย่อยได้ 1 ลำดับ โดยสามารถเพิ่มเมนูย่อยให้กับเมนูที่
ต้องการโดยกดที่คำว่า “+เพิ่มเมนูย่อย” แล้วทำการเพิ่มข้อมูลตามแบบฟอร์มได้เลย 
 
การแก้ไขข้อมูล 

 สามารถกด  ในแถวของรายการเมนูที่ต้องการแก้ไข จากนัน้ทำการแก้ไขข้อมลูในฟอรม์ แล้ว
กด Save เพื่อบันทึก 
 
การลบข้อมูล 
 ควรตรวจสอบข้อมูลของเมนูว่าไม่มีการใช้งาน ก่อนทำการลบข้อมูล หากแน่ใจแล้วสามารถกดปุ่ม 

  
 

จัดการประเภท Contents 
 ประเภท contents จะเป็นการจำแนกข้อมูล หากเมนูใดที่ขึ้นแสดงบน Nav แล้วเลือกการแสดงผล
เป็นแบบ Lits, Cardall, ซึ่งหมายความว่าจะต้องมีการแสดงข้อมูลย่อยอื่น ๆ  ต่อดังนั้น จึงจำเป็นต้องมีการเพิ่ม 
ประเภท Contents ให้ตรงกับเมนู และกำหนดประเภทการแสดงผลให้เหมาะสม 
 

คลิก   เพื่อดูรายการข้อมูลย่อยของประเภท Contents นั้น ๆ  
 
เพ่ิมข้อมูลประเภท Contents 

1. กดปุ่ม  
2. ใส่ช่ือประเภท Contents และเลือกประเภทการแสดงผล คลิกปุ่มให้เป็น On เพื่อแสดงข้อมูลบน

หน้าเว็บไซต์ 
3. กดปุ่ม Save เพื่อบันทึก 

 
 



เพ่ิมรายการข้อมูล Contents  
1. เลือกประเภท Contents ที่ต้องการเพิ่มข้อมูลย่อย แล้วเลือก “+เพิ่มรายการข้อมูล” ระบบจะแสดง

แบบฟอร์มสำหรับการเพิ่มข้อมูลให้ใส่ข้อมูลที่ต้องการให้ครบถ้วน 
2. โดยใส่ช่ือหัวข้อของข้อมูล  
3. ใส่ Keyword ของเมนู หากรายการข้อมูล Contents ที่กำลังเพิ่มเป็นข้อมูลย่อยของเมนูที่แสดงบน 

Nav เช่น เมนูบริการวิชาการ จะมี keyword คือ academicservice และมีช่ือประเภท Contents 
คือ บริการวิชาการ เมื่อเพิ่มข้อมูลรายการ Contents ต้องนำ Keyword ของเมนูมาใส่ในช่อง Link 
Menu เพื่อให้เมื่อคลิกเมนู บริการวิชาการ แล้วระบบสามารถค้นหา Contents ย่อยที่มี Keyword 
เป็น academicservice มาแสดงได้ หาก Contents นี้ไม่ได้อยู่ภายใต้เมนูใด ให้เว้น Link menu ไว้
ไม่ต้องใส่ข้อมูล 

4. ใส่รายละเอียดข้อมูล โดยสามารถพิมพ์และจัดรูปแบบ เพิ่มรูปภาพ ใส่ Link คล้ายในโปรแกรม 
Microsoft Word  

5. เลือกประเภทการแสดงผล โดยส่วนมากหากเป็นข้อมูลย่อยของเมนูจะต้องเลือกเป็น details  
6. เลือกภาพหัวข้อ หรือภาพประกอบถ้าม ีโดยระบบจะนำภาพแรกที่ทำการอัปโหลดไปเป็นภาพหน้าปก

โดยอัตโนมัติ  
7. ระบสุถานการณ์แสดงผลของข้อมลู โดยเลอืกสวิตซ์ให้อยู่ในตำแหน่ง On 

 
Key พ้ืนฐานท่ีได้กำหนดไว้ 
activites ข่าวกิจกรรม 
Academicservice  ข่าวบริการวิชาการ 
History ความเป็นมา 
Structure โครงสร้างการบรหิาร 
Plan แผนการดำเนินงาน 
research&education research&education 
practice practice 
partnerships พลังเครือข่ายดูแลผูสู้งวัย 

 



จัดการข้อมูล Design 
 ข้อมูล Design เป็นข้อมูลเฉพาะสำหรับการแสดงภาพ อาคาร สิ่งแวดล้อม การออกแบบห้องพัก
สำหรับการจัดต้ังศูนย์เวชศาสตร์ฟื้นฟูและดูแลผู้สูงวัย 

โดยสามารถแบ่งออกเป็น 3 ประเภทคือ ภายนอกอาคาร ภายในอาคาร และห้องพัก  
การจัดการข้อมูล 

กดปุ่ม  เพื่อเพิ่มประเภทของ Design นอกเหนือจากที่กล่าวมา โดยให้ใส่ช่ือและกดบันทึก
ข้อมูลได้เลย 

กดปุ่ม  เพื่อดูภาพที่อยู่ในประเภทข้อมูลนั้น ๆ เมื่อกดเข้ามาระบบจะแสดงภาพ 
และสามารถจัดการเพิ่มรูปภาพ  ซ่อนรูปภาพไม่ให้แสดงบนหน้าเว็บ  และลบรูปภาพออกจาก

ประเภทได้  

 
กดปุ่ม  เพื่อเพิ่มรูปภาพในแต่ละประเภท โดยใส่ช่ือภาพและอัปโหลดรูปภาพซึ่งสามารถ

อัปโหลดได้หลายภาพ เช่น ใส่ช่ือข้อมูล บริเวณอาคาร สามารถอัปโหลดภาพบริเวณอาคารหลาย ๆ พร้อมกัน
ได้ จากนั้นกดปุ่ม Save  

 
 

กดปุ่ม  เพื่อแก้ไขช่ือประเภท Design  
กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลประเภท Design โดยจะต้องไม่มีการใช้งานอยู่ 



การใช้งาน Text Editor  
 ในช่องของรายละเอียด จะเป็นฟอร์มที่ทำงานร่วมกับ Text Editor ที่สามารถพิมพ์ข้อความ และจัด
วาง เพิ่มสี เลือกขนาดคล้ายกับในโปรแกรม Microsoft Word แต่อาจจะไม่ได้สามารถจัดการได้เต็มรูปแบบ  

 
 
ความหมายของสัญลักษณ์บน Text Editor 

 จัดการขนาดตัวอักษร 

  อักษรตัวหนา 

 ขีดเส้นใต้ตัวอักษร 

 ลบการตั้งค่าตัวอักษร 

 เลือกรูปแบบตัวอักษร 

 ปรับแต่งสีตัวอักษร และพื้นหลัง
ตัวอักษร 

 รายการข้อมูล 

 รายการข้อมูลแบบลำดับ 

 จัดตำแหน่งตัวอักษร 

 เพิ่มตาราง 

 สร้าง Link เช่ือมโยง 

 เพิ่มรูปภาพ 

 เพิ่มวีดีโอ 

 ขยายหน้าจอ Text Editor ให้เต็มจอ 

 ดูข้อมูล HTML 

 ช่วยเหลือ 
 

 


